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REGLAMENTO ACADEMICO

INTRODUCCION

Art. 1 El presente reglamento tiene como finalidad, normar las actividades del Instituto
Superior Tecnolégico Jesus de Nazareth, en todos los aspectos que inciden en su

desarrollo académico.

Art. 2 Las normas aqui sefaladas, regulan los criterios en los que se apoyan las
decisiones que se toman en el quehacer diario del Instituto, sin embargo, éstas al ser
regulaciones de indole secundaria, se basan en las Normas Académicas de la
Educacion Superior y en el Estatuto Académico y Administrativo del Instituto Superior
Tecnolégico Jesls de Nazareth (ISTIJN). En caso de haber discrepancias entre este
reglamento y las normas antes citadas, prevaleceran las Normas Primarias es decir las
Normas Académicas de la Educacion Superior y el Estatuto Académico y Administrativo

del Instituto Superior Tecnolégico Jesus de Nazareth.

OBJETIVOS

Art. 3 El Instituto Superior Tecnoldgico Jesls de Nazareth (ISTJN) expresa en su
estatuto, una serie de principios, de los cuales es pertinente, sefialar los siguientes
aspectos:
e La busqueda de la verdad.
e La necesidad de la integridad, en el trabajo docente, administrativo y el
realizado por los estudiantes.
o El respeto a los derechos y dignidad de cada uno de los miembros de la
comunidad universitaria.
e La busqueda de una conducta con altos estandares éticos, en todos los
miembros de la comunidad universitaria.
Esta normativa busca que los principios expresados arriba en forma resumida, sean

llevados a la practica y para ello se detallan situaciones y eventos, con el fin de que los
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miembros de la comunidad universitaria, conozcan sus deberes y derechos y las

expectativas de la Institucion en relacion a su comportamiento.

CALENDARIO ACADEMICO

Art. 4 Los cursos de las carreras a nivel de pregrado, se imparten en dos periodos
semestrales. Estos a su vez, estan divididos en dos periodos de once semanas cada

uno.

Art. 5 ElI Consejo Académico, puede realizar cambios en relacion a los periodos

académicos, basandose en lo estipulado en.el articulo 71 del Estatuto del ISTJN.

Art. 6 En cada curso, deben hacerse al menos dos (2) evaluaciones, la evaluacion de
medio término'y la evaluacion final. La primera, debe realizarse a mas tardar en la sexta

semana del periodo de 11 semanas y la final en la undécima semana.
Art. 7 El calendario académico anual, contiene ademas de las fechas de evaluaciones,
las fechas relevantes del afio en curso, tales como matricula ordinaria, extraordinaria,

inicio de clases, eventos, graduacion etc.

Art. 8 El calendario académico anual, es aprobado por el Rector a propuesta del

Vicerrector Académico.

INSTRUMENTOS ACADEMICOS UNIVERSITARIOS

Art. 9 Definiciones:
e Curriculo. Es el conjunto de actividades, objetivos, metodologias y técnicas
que integran un curso.
e Curso. Es el conjunto de actividades pedagodgicas sistematizadas,
orientadas hacia un objetivo determinado de formacién.
e Carrera. Es el programa curricular de caracter ordinario conducente a un

grado académico.
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e Asignatura. Es el conjunto de actividades, exposiciones, investigaciones,
talleres que teniendo objetivos de formacidon especificos y generales
conforman un curso y debe ser llevado a cabo en un periodo académico.
e Pensum. Es la lista de asignaturas que siguiendo un orden establecido,
forman el plan de estudios de la carrera especifica.
e Silabo o Syllabus. Es la descripcion detallada de lo que se cubre en la

asignatura especifica.

Art. 10 El Silabo, es proporcionado al docente por la Direccion de Docencia, con el visto
bueno de la Vicerrectoria Académica. EI mismo, contiene como minimo lo siguiente:

¢ Nombre de la asignatura y_ nomenclatura.

e Descripcion breve de la asignatura.

e Obijetivos del aprendizaje.

e Enlace web de la asignatura.

e Texto.

e Contenido minimo de la asignatura.

e Prerrequisitos.

Por su parte el docente debe agregar lo siguiente:
o Nombre del docente.
e Direccion electronica del docente.
e Metodologia del curso.
e Jornalizacion de la asignatura.
¢ Forma de evaluacion.
o Reglas de Comportamiento.

e Lecturas y material a utilizar, detallado por jornada.

Art. 11 El Silabo en su forma final es entregado por el docente, a la Direccion de
Carrera y a la Direccién Docente, o en su defecto a la Vicerrectoria Académica para su
aprobacién, antes de ser entregado a los estudiantes matriculados en el curso

especifico.
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Art. 12 Todos los estudiantes matriculados en un curso, deben recibir el silabo del

mismo, el primer dia de clases.

PLANES DE ESTUDIO

Art. 13 Los planes de estudio del ISTJN, son aquellos que han sido aprobados por el

Consejo de Educacion Superior para cada una de las carreras.

Art. 14 La oferta de asignhaturas, que en cada periodo se ponen a disposicién de los

estudiantes, corresponden a los planes de estudio mencionados en el art.13.

Art. 15 Siendo gue en cada plan de estudios se contemplan prerrequisitos para la
mayoria de las asignaturas, el estudiante debera observar dichos prerrequisitos al
momento de matricular su carga académica. Cualquier asignatura matriculada sin haber
cubierto el prerrequisito, debe ser dada de baja por el ISTIN sin responsabilidad alguna

para el mismo.

Art. 16 Los Planes de Estudio, seran revisados cada 5 afios o antes a peticion de la
Direccién de la Carrera, con aprobacion de la Vicerrectoria Académica. La revision la
llevara a cabo la Direccién de Docencia, en conjunto con la Direccién de la Carrera. Las
maodificaciones que puedan surgir son sometidas al Consejo Académico para su
revision, al Consejo Directivo para su aprobacion y al Consejo de Educacion Superior
para su correspondiente legalizacion.

Los cambios entran en vigencia una vez que sean aprobados por el Consejo de
Educacién Superior.

Este mismo procedimiento debe seguirse por la Direccion Docente para la aprobacion

de nuevas carreras.

DE LOS ESTUDIANTES

Art. 17 De acuerdo al articulo 100 del Estatuto Académico y Administrativo del ISTJN,
son estudiantes “Quienes estando en posesién de un Titulo de Educacion Media y
habiendo cumplido los requisitos de ingreso a la Institucion que establecen sus

reglamentos, efecttan en ella estudios que conducen directamente a la obtencion de un
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Titulo de Grado, Grado Asociado o Programas Especiales de Educacion no Formal que

se acreditaran mediante Diplomas o Certificados “

Art. 18 La categoria de estudiante, cesa de acuerdo al Estatuto en su articulo 101 por:

1.

2
3.
4

No tener matricula vigente.
Por egreso, una vez cumplido integramente su respectivo Plan de Estudios.
Por eliminacion académica, debida a incumplimientos curriculares.

Por aplicacion de medidas disciplinarias.

Art. 19 DERECHOS

1. Elegir y ser electos representantes ante el Consejo Directivo y demas
Comisiones.

2. Solicitar revisibn de examenes y evaluaciones de acuerdo a la normativa
existente.

Asistir a las sesiones programadas en los planes y programas de estudio.

4. Presentar examenes, pruebas, proyectos y todo tipo de trabajos conducentes
a evaluacién, de acuerdo al tiempo y modalidad que el ISTIN establezca en
la asignatura especifica.

5. Solicitar y recibir asesoria académica.

Acudir a las autoridades para resolver dudas y plantear problemas de indole
académico o administrativo.

7. Hacer uso de las Instalaciones del ISTIN de acuerdo a las regulaciones que
existan al respecto.

8. Participar en los eventos que la Institucion organice.

9. En caso de merecerlo, hacerse acreedor a reconocimientos académicos.

10. A conservar su condicion de alumno, de acuerdo a las regulaciones
establecidas al respecto.

11. A que se le respete y trate con dignidad.

DEBERES

1. Cumplir con el presente reglamento.

2. Cumplir con los requisitos que se estipulan para la Inscripcién y la
Reinscripcion.

3. Llevar a buen término los planes y programas de estudio.
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Respetar y acatar las disposiciones que emanen de las Autoridades y
Cuerpo Docente del ISTJN.

Conducirse en las instalaciones del ISTIN y fuera de ellas con una conducta
activa, abierta y respetuosa. El estudiante del ISTIN es un representante de
la Institucién dentro y fuera de ella y como tal se espera que su vestimenta,
lenguaje y comportamiento, reflejen la dignidad y calidad de persona que es
y su compromiso con la Institucion. En este sentido, el estudiante tiene una
direccion clara a seguir, en el decalogo titulado “Actitudes y Valores del
Nazareno “, el cual estd disponible sin costo alguno para todos los
estudiantes.

Pagar las colegiaturas y demas.cuotas contempladas en el Plan de Arbitrios.
Abstenerse de realizar propaganda y proselitismo politico, dentro de las
Instalaciones del Instituto y fuera del mismo, cuando esté actuando en
representacion de este o en un evento organizado por el ISTJN.

Respetar a todos los miembros de la comunidad universitaria del ISTJN,

dentro y fuera de los recintos de la Institucion.

DE LOS DOCENTES

Art. 20 Son Docentes, quienes realizan docencia superior, investigacion, extension,

orientacion, supervisién, bibliotecologia, administracion académica y actividades afines

y su actividad estd contemplada en el Capitulo VIl del Estatuto Académico y
Administrativo del ISTJN.

Art. 21 En adicién a los requisitos especificados por el articulo 103 del Estatuto del

ISTIN, el docente a ser contratado, debera cumplir con el “Procedimiento para

Contratacion de Docentes" para poder ingresar a la Institucion.

Art. 22 DERECHOS

1.

Impartir las catedras encomendadas por la Institucion, por el tiempo que dure
su contrato.
Aplicar examenes, pruebas y evaluaciones de acuerdo a lo establecido en el

silabo, debiendo los alumnos someterse a dichas pruebas y evaluaciones.
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3. Percibir el pago por los servicios prestados, de acuerdo a los valores
pactados en su contrato de trabajo.

4. Acudir a las autoridades, para resolver dudas y plantear problemas de indole
académico o administrativo.

5. Hacer uso de las instalaciones y facilidades del ISTJN, de acuerdo a las
regulaciones existentes al respecto.

6. Recibir un trato digno.

7. Disfrutar del derecho de libertad de céatedra, definido en el articulo 107 del
Estatuto del ISTIN.

DEBERES

1. Cumplir con el presente reglamento.

2. Llevar a cabo integralmente lo establecido en los articulos del contrato
suscrito con la Institucion.

3. Entregar a las Autoridades cuando asi lo requieran éstas: reportes, listas,
trabajos, calificaciones y firma de actas.

4. Proporcionar asesoria en trabajos de investigacion y tesis y fungir como
sinodal, cuando cumpla los requisitos para ello 'y asi lo determinen las
Autoridades correspondientes.

5. Participar en forma activa y positiva, en los eventos organizados por la
Institucion.

6. Abstenerse de realizar propaganda y proselitismo politico, dentro de las
Instalaciones del Instituto y fuera del mismo cuando esté actuando en
representacion de éste, o en un evento organizado por el ISTIN.

7. Tener una presentacion y comportamiento digno, como corresponde a su
investidura de representante de la Institucion dentro y fuera de ella.

8. Acudir a su catedra con puntualidad.

Art. 23 El Docente, debe registrar su asistencia y anotar el tema en el diario pedagoégico

gue existe al efecto.

Art. 24 La Céatedra debe impartirse en el horario y la duracion establecida.
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Art. 25 La céatedra debe impartirse, siguiendo el Modelo Educativo adoptado por el
ISTIN y de acuerdo al silabo correspondiente, en la preparacion del cual, participa el

mismo docente.

Art. 26 El Docente no debe acordar con los alumnos, suspensiones de clase o cambios
de horario. Las excepciones, se establecerdn de antemano y de acuerdo con la
Direccion Docente y la Direccion de Carrera, o en su defecto con la Vicerrectoria
Académica. Las inasistencias del docente, se repondran en horario distinto al de la
Cétedra y previa aprobacion de la Direccién Docente y la Direccidon de Carrera, 0 en su

defecto, de la Vicerrectoria Académica.

Art. 27 El docente, obtiene de la Direccion Docente o en su defecto de la Vicerrectoria
Académica, la lista de asistencia del grupo, consignando una asistencia por cada sesion
de clase que imparte. La justificacion de asistencias, es a criterio de las regulaciones
existentes al respecto y debe ser documentada por el estudiante, ante la Direccién de

Desarrollo Estudiantil.

Art. 28 Los Examenes, pruebas, y evaluaciones, son realizados de acuerdo al
calendario académico y a lo estipulado en el silabo de la asignatura especifica. Los
reportes de calificaciones deben ser entregados por el docente, a la oficina de Registro

y a la Direccion de la Carrera, en las fechas indicadas en el calendario académico.

Art. 29 La Evaluacion del docente, se realiza por periodo académico y esta a cargo de

la Direccion Docente o en su defecto, de la Vicerrectoria Académica.

DE LA ADMISION E INSCRIPCION

Art. 30 Admisién, es el proceso por el cual de forma colegiada, un solicitante entra

como estudiante a un Programa o Carrera.

Art. 31 Toda la documentacion entregada por el solicitante, pasa a ser pertenencia del
ISTIN y su manejo, por la Oficina de Registro es de caracter estrictamente confidencial,
por lo tanto, no se entrega copia de estos documentos, mas que al solicitante y a las
Autoridades pertinentes del ISTIN.
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Art. 32 El proceso de admision, es llevado a cabo por la seccion de admisiones

dependiente de la Direccion de Desarrollo Estudiantil. Toda la documentacion generada

en el proceso, se envia a la Oficina de Registro para su manejo posterior y custodia.

Art. 33 Una vez admitido, el estudiante tiene un periodo fijado por el ISTIN, para hacer

vélido su derecho a matricula. Agotado dicho periodo, el solicitante debera iniciar los

tramites nuevamente, para solicitar admision o reingreso si quiere ejercer su derecho a

matricula.

Art. 34 El Proceso de Admisién para programas de pregrado consiste en lo siguiente:

e Presentacion de Documentacion

(0]

(0}

Dos fotos tamafio carné no digitales.

Acta de nacimiento original. En caso de ser extranjero, visa de estudiante
y copia del pasaporte o carné de residencia.

Certificado oficial de término de estudios del nivel diversificado.
Certificado médico.

Dos recomendaciones de profesores que le impartieron clase en el nivel
medio. En caso de ser alumno transferido, estas recomendaciones deben
ser de profesores del nivel superior.

Certificacion de notas del nivel diversificado. El promedio minimo de
ingreso al ISTIN es 70%.

ElISTJIN procura, que sus estudiantes provengan del 50% superior de su
curso durante los estudios del ciclo diversificado, sin embargo; se pueden
considerar algunos casos excepcionales, los cuales son analizados y
dictaminados por el Consejo Directivo del ISTJN.

Una vez presentada la documentacion y pagados los cdnones relativos al
proceso de Inscripcion, de acuerdo al Plan de Arbitrios vigente, el
estudiante debe realizar el examen de admision. Los resultados del
mismo, deben estar a disposicién del estudiante a mas tardar quince dias
después de realizada la prueba, o de acuerdo a las regulaciones que al
efecto emita el Consejo Académico y que deben ser dadas a conocer al

solicitante, al momento de realizar la solicitud de Ingreso.



Jesis €39 Reglamento Académico
delazaresy

o Una vez realizada la Prueba de Admision, el solicitante es entrevistado

por las autoridades universitarias. El propésito de dicha entrevista, es

profundizar en el caracter y aspiraciones del solicitante, a fin de ayudarlo

en el proceso de ingreso al Nivel Superior.

Los solicitantes de ingreso a carreras de Postgrado, deben presentar en adicién
a lo anterior:
o Titulo y fotocopia, cotejada o legalizada del mismo, del grado inmediato
inferior o Titulo validado por la UNAH, cuando los estudios a nivel de
pregrado hayan sido realizados en el extranjero.

o Récord de notas de estudios de pregrado.

Art. 35 Finalizado el proceso de admision y habiendo sido admitido, el solicitante es

inscrito como estudiante y se le proporciona un nimero de registro.

Art. 36 El proceso de admisién, es responsabilidad de la Direccién de Desarrollo

Estudiantil, o en su defecto de la Vicerrectoria Académica.

Art. 37 EI ISTIN se reserva el derecho de admision y puede solicitar, de acuerdo a las
circunstancias especificas, documentos y pruebas adicionales a las sefaladas

anteriormente.

MATRICULA

Art. 38 Este, es el proceso mediante el cual, el estudiante admitido e inscrito, formaliza

su condicion como tal para el periodo vigente.

Art. 39 Son requisitos para matricula los siguientes:
Primer Ingreso
e Resolucion favorable a su solicitud de admision.
e Pago de derechos y demas canones, establecidos en el Plan de Arbitrios

vigente.

10
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Reingreso

Pago de derechos y demas canones, establecidos en el Plan de Arbitrios
vigente.

Gozar de status de estudiante activo en el ISTIN.

Art. 40 Proceso de Inscripcion de Asignaturas

El estudiante debe proceder a escoger las asignaturas basandose en los criterios

siguientes:
1.

Cumplimiento de prerrequisitos, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 15
de este mismo reglamento.

Secuencia en el Pensum.

Carga Académica. Un estudiante so6lo puede llevar, la carga académica
maxima del periodo en el cual esta inscrito. En caso de que esté cursando
asignaturas de varios periodos, la carga académica maxima, se calculara
usando como criterio, la mayor de los periodos que esta cursando. La carga
se mide en unidades valorativas.

Un estudiante podra llevar una carga académica mayor a la establecida en el
plan de estudios, si cumple con el criterio nimero 1y esta en uno de los dos
ultimos periodos de su Carrera, y/o cumple con el criterio nimero 1 y su
indice académico esta dentro del 10% mayor de los estudiantes activos en
su carrera. En estos casos, la decision final de la inscripcion adicional,
depende de la aprobacion del Director de la Carrera y del Director Docente, 0

en su defecto de la aprobacién de la Vicerrectoria Académica.

MODIFICACIONES

Art. 41 Modificacién, es el proceso mediante el cual, el estudiante inscrito y activo,

puede realizar cambios en la inscripcién de asignaturas.

Art. 42 Para poder hacer uso del derecho de modificacion, se requiere:

1.
2.

Que el estudiante haya cancelado el pago inicial del periodo.
Que la modificacién haya sido aprobada por el Director de Carrera y el
Vicerrector Académico.

Que haya cupo en la seccidn en la que quiere ingresar.

11
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Art. 43 El Procedimiento de Modificacién es el siguiente:
Llenar formulario al efecto.
2. Tramitar aprobacion.
3. Registrar el cambio ante la Coordinacion de Matricula, dependencia de la

Direccion de Desarrollo Estudiantil.

Art. 44 EI ISTJN se reserva el derecho, de introducir los cambios necesarios en los
procesos de Matricula, Inscripcién y Modificaciones a fin de hacer que los mismos sean
efectivos. Para ello basta la aprobacion del Consejo Académico a solicitud de la

Rectoria o la Vicerrectoria Académica.

READMISION

Art. 45 Readmision es el proceso mediante el cual, un estudiante no activo se

reincorpora al ISTIN.

Art. 46 El proceso de readmision es el siguiente:
1. Llenar solicitud de readmision.
2. Obtener la aprobacion tanto de la Direccion de Desarrollo Estudiantil como
de la Direccion de la Carrera.
Entregar el documento a la Oficina de Registro.
El ISTJN, se reserva el derecho de readmision y puede si las circunstancias

lo ameritan, solicitar documentacion adicional a la arriba sefialada.

EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Art. 47 El ISTIN evalla a sus estudiantes como parte del proceso ensefianza-

aprendizaje y formando parte integral del Modelo Educativo.

Art. 48 Agentes de evaluacion. Los principales agentes de evaluacion son los docentes

asignados a cada curso sin embargo; esto no es limitativo ya que el ISTIN puede en
cualquier momento, decidir realizar una evaluacién a una asignatura especifica; por

parte de las autoridades académicas o por parte de un ente externo.

12
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Art. 49 Medios de evaluacién. El proceso de evaluacion, se lleva a cabo mediante los
instrumentos, criterios, fechas y formas especificadas en el silabo de la asignatura,

mismo que es puesto a disposicion del estudiante en su primer dia de clases.

Art. 50 El docente reporta a la Oficina de Registro, las calificaciones de medio término y
la calificacion final, en los dias especificados en el calendario académico. No obstante lo
anterior, el estudiante recibira el status de su evaluacion, en una frecuencia bisemanal y

asimismo lo hara la Direccion de la Carrera.

Art. 51 Toda evaluacion, debe estar sustentada documentalmente y la Direccidén de la
Carrera y las Autoridades Académicas del ISTIN, pueden solicitar dicha documentacion

en el momento que juzguen conveniente.

Art. 52 Por las caracteristicas del método educativo, la Institucion no ofrece examenes
de recuperacién, sin embargo, los mismos pueden ser considerados en casos
especiales, calificados por el Consejo Académico y el docente titular de la asignatura.
En estos casos, s6lo se puede dar recuperacién por la evaluacion correspondiente, a
pruebas escritas y en el porcentaje que estén consideradas las mismas en el silabo de

la asignatura.

Art. 53 Se pueden ofrecer exadmenes de reposicion, para las pruebas escritas
consideradas en_ el silabo de la asignatura, en casos especiales debidamente
calificados como tales, por la Direccion de Desarrollo Estudiantil y el docente titular de la
Asignatura. Las fechas de entrega de calificaciones consignadas en el Calendario
Académico, se mantienen en todos los casos, de modo que las reposiciones deben

realizarse dentro del periodo académico.

Art. 54 Solo los estudiantes inscritos, en la lista oficial proporcionada por la Oficina de

Registro, estan sujetos a evaluacion.

13
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Art. 55 La siguiente tabla indica la forma en que se califica en el ISTIN

Letra Puntuacion Nota Valor

A 4 90%-100% Excelente

B 3 80%-89% Muy Bueno

C 2 70%-79% Bueno

D 1 67%-<70% Aprobado en
condicion de prueba

F 0 Menor de <67% Reprobado

FI 0 Reprobado por
Inasistencia

R Retirado

I Incompleto

La nota minima de Aprobacion es de 70%. En caso de obtener notas inferiores a 70%,

el estudiante debe repetir la asignatura respectiva.

Art. 56 Las calificaciones son reportadas por el docente a cargo de la asignatura, en el
formato que le proporciona al efecto. La Oficina de Registro, esta disponible para
cualquier consulta al respecto, por parte del docente. Las calificaciones, deben ser
reportadas en las fechas consignadas para dicho propdsito en el calendario académico
y son entregadas por el docente, en original y copia a la Oficina de Registro, donde le

sellan la copia con constancia de fecha.

Art. 57 La calificacién | (Incompleto), se la otorga al estudiante que presenta un trabajo
gue no ha completado. Al hacerlo, el docente debe adjuntar una nota explicando la
razon del atraso y la fecha en que debi6é entregarse. Si el alumno no completa su
trabajo antes de la fecha prevista para las modificaciones del siguiente periodo, se le

consigna la calificacion de F (Reprobado).

14
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REVISION DE EVALUACIONES

Art. 58 El docente, debe contestar todas las preguntas relativas al status de la

evaluacion del estudiante, en la asignatura a su cargo. En caso de que un estudiante,

manifieste inconformidad con una evaluacién, puede solicitar su revisién siguiendo el

siguiente procedimiento:

1.

El estudiante, puede solicitar revision, tanto de la calificacion de medio
término como de la calificacion final, pero no de ambas.

El estudiante, debe solicitar la revision, en un periodo no mayor a 5 dias
habiles, después de que las notas hayan sido puestas a disposicion por la
Oficina de Registro.

La revision debe solicitarse al Director de la Carrera a la que pertenece, al
Director de Desarrollo Estudiantil o en su ausencia al Vicerrector Académico.
Las autoridades citadas en el numeral anterior revisan la pertinencia. En
caso de ser aprobada la peticién, la misma se somete a una comision
formada al efecto, en la que participan el Director de la Carrera, el docente a
cargo de la asignatura y un profesor cuya area de conocimiento, comprenda
la tematica de la asignatura. Este comité debe emitir su resoluciéon 3 dias
habiles después de haber conocido el asunto. El comité en cuestién es
nombrado por el Vicerrector Académico.

El estudiante puede ejercer su derecho de apelacion, en caso de que la
revision le haya resultado negativa. Solo puede ejercer ese derecho una vez
por periodo. En dicho caso, el asunto se eleva ante el Consejo Académico,

cuya resolucion es definitiva e inapelable.

Art. 59 Una vez entregadas las calificaciones a la Oficina de Registro, las mismas so6lo

pueden ser modificadas por dos vias:

1.

Por resolucién del Consejo Académico, cuando se haya solicitado una
Revision de la calificacion (Ver Art.55). En este caso, el Secretario General
emite una constancia a la Oficina de Registro, citando el punto de acta
correspondiente, donde el Consejo Académico acuerda modificar la nota y

ordena al docente, que efectie el cambio.
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2. Por cambios efectuados por el docente. En este caso, este Ultimo presenta la
Oficina de Registro un acta de cambio de notas, consignando en la misma, la
razon del cambio. Esta acta, debe ser previamente aprobada por el Director

de la Carrera.
3. En caso de que se presenten cambios en las calificaciones, la Oficina de

Registro debe comunicar de inmediato a cada estudiante afectado.

INDICE ACADEMICO

Art. 60 El indice académico expresa el rendimiento académico del estudiante en una
escala de 0 a 100%.

Art. 61 El indice académico semestral se calcula, multiplicando el nimero de unidades

valorativas o créditos de cada una de las asignaturas cursadas en dicho semestre, por
la calificacién obtenida en la respectiva asignatura. Se suman los resultados obtenidos,
de modo que se tiene un total de todas las asignaturas cursadas. Este resultado, se
divide entre el numero total de las unidades valorativas o créditos obtenidos durante el

semestre y el resultado, es el indice académico del semestre.

Art. 62 EIl indice académico global o acumulado, sigue un procedimiento idéntico al

descrito en el articulo previo. Se toman en cuenta las asignaturas cursadas desde el

primer ingreso del estudiante, hasta la fecha en que se calcula.

PERMANENCIA INSTITUCIONAL

Art. 63 Para que un estudiante, pueda continuar como alumno del ISTIN después del

primer afio de estudios, debe tener un indice académico global o acumulado igual o

mayor a 67%. Cuando este indice académico sea menor a 70% pero igual o mayor a

67%, el estudiante es considerado en condicion de prueba durante el siguiente periodo.
El estudiante no puede permanecer en condicion de prueba por mas de 3 semestres
consecutivos, al final de los cuales, si aun no ha podido superar su condicion de prueba,
es dado de baja del ISTJN.

El estudiante que repruebe todas sus asignaturas en un semestre, queda suspendido y
es dado de baja del ISTJN, pudiendo retornar al mismo, siguiendo los procedimientos

sefalados al efecto, en este reglamento.
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Art. 64 El estudiante en condicién de prueba, cursa un nimero de asignaturas, inferior a
la carga académica completa del semestre
La siguiente tabla indica el nUmero de asignaturas, que al estudiante en condicion de

prueba se le permite cursar.

Periodos en Condicion de Prueba | Maximo numero de Asignaturas a Inscribir

Incluyendo el Actual

1 Carga Académica Méaxima del Periodo

menos 1 Asignatura

2 Carga’ Académica Méaxima del Periodo

menos 2 Asignaturas

3 Carga Académica Maxima del Periodo

menos 3 Asignaturas

Art. 65 Un estudiante, que es dado de baja del ISTJIN por bajo indice académico, puede
retornar después de un afo, siempre y cuando durante este periodo haya llevado a
cabo estudios del Nivel Superior, en una carrera igual o similar a la que se encontraba
cursando previo a su baja, con una carga académica igual, a la que tendria en el ISTIN
y con un indice académico acumulado o global durante el periodo citado de un afio, no
menor a 80%.

Los estudios cursados en otra Instituciébn del Nivel Superior, estaran sujetos a las
regulaciones sobre equivalencias, que al efecto se prescriben en las Normas del Nivel
de Educacion Superior, El Estatuto Académico y Administrativo del Instituto Superior

Tecnoldgico Jesus de Nazareth y lo estipulado en este reglamento.

Art. 66 Un estudiante no puede permanecer activo por tiempo indefinido, por lo tanto,
debe completar el Plan de Estudios de la Carrera que selecciond, en un tiempo maximo,
gue resulta de multiplicar el numero de periodos total de su plan X 1.5. El calculo de

este tiempo excluye el servicio social obligatorio que tiene reglamentacién especial

oficial a su efecto.
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Art. 67 El ISTJN, se reserva el derecho de realizar cambios a los Planes de Estudios de
las Carreras, habiendo previamente agotado las instancias para su aprobacion. Por lo
tanto, un estudiante que no haya completado su Plan de Estudios, en el tiempo
especificado en dicho plan, deberd adecuar su carga académica, al nuevo Plan de
Estudios que pudiese entrar en vigencia. Para tal efecto, el Director de Desarrollo
Estudiantil y el Director Docente, brindan asesoria al estudiante, a fin de minimizar el

impacto de los cambios.

Art. 68 Un estudiante que ha estado fuera de la Institucion por mas de un afio, podra
ser readmitido. Para ello, debe realizar los mismos tramites que realiza el estudiante de
primer ingreso, con excepcion, del examen de admision y la presentacion de
documentos. Debe sin embargo, llenar el documento de readmision, cuyo aspecto
fundamental es conocer la razon de su ausencia. El ISTIN se reserva el derecho de

readmision.

Art. 69 Un estudiante podra ser readmitido en una sola ocasion, en el transcurso de su

Carrera.

Art. 70 El indice Académico Minimo, para ingresar a estudios de pregrado es de 70% y

para estudios de postgrado es de 80%.

EQUIVALENCIAS

Art. 71 Equivalencia, es la convalidacion que el ISTIN otorga, por Estudios realizados
en el Nivel Superior, con el fin de darles valor académico, con relacién al Plan de

Estudios en el cual esté inscrito, el estudiante solicitante.
Art. 72 EIl estudiante debe solicitar las equivalencias, al momento de requerir su
admision o readmision al ISTIN y sélo puede hacer uso de este derecho, una vez en el

transcurso de su carrera.

Art. 73 Se otorgan equivalencias, de acuerdo a los siguientes requisitos:

1. Que el contenido del curso, sea similar en no menos de un 80%
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2. Que el curso haya sido aprobado, para lo cual debera presentar la constancia
oficial de calificaciones del Centro de Estudios Superior del cual proviene, en
original. No se admite como constancia, el historial académico, el cual sélo se
usara, para sustentar la propuesta provisional de equivalencias.

3. Que el estudiante presente la descripcién minima de las asignaturas solicitadas,
dicha descripcion, debe estar aprobada, por la autoridad académica
correspondiente del Centro de Estudios Superiores del cual proviene.

4. El estudiante tiene 12 meses a partir de su ingreso o readmision, para presentar
la documentacion oficial que ampare su solicitud. Pasado este periodo, la

solicitud es nula.

Art. 74 No se otorgan equivalencias, por estudios realizados mientras es estudiante
activo del ISTJIN, ya que la Ley de Educacion Superior; no permite que un estudiante

esté matriculado en dos Centros de Educacién Superior en forma simultanea.

Art. 75 El procedimiento a seguir para solicitar equivalencias, es el siguiente:

1. Llenar la solicitud en la Oficina de Registro indicando las asignaturas que curso,
en el Centro de Estudios Superior anterior y las asignaturas que quiere sustituir,
en el Plan de Estudios de la Carrera a la que ingreso.

2. Entregar la solicitud, junto con la documentacion respectiva en la Direccién de
Desarrollo Estudiantil.

3. El Director de Desarrollo Estudiantil, en conjunto con el Director de la Carrera
respectiva, usando como insumo la descripcion de las clases y la documentacion
disponible, hacen una propuesta de equivalencias provisionales, la cual es
sometida a su aprobacion por la Vicerrectoria Académica. Este documento, se
utiliza para que el estudiante, pueda inscribir las asignaturas que tienen como
prerrequisito aquellas, para las cuales esta solicitando equivalencias. El
estudiante debe tener una respuesta sobre las equivalencias provisionales, 48
horas después de efectuada la solicitud.

4. Una vez que el estudiante ha completado su documentacién, para lo cual tiene
como maximo un afio a partir de la fecha en que presenta la solicitud, la
Direccién de Desarrollo Estudiantil y la Direccion de la Carrera respectiva,
solicitan la aprobacion de su propuesta al Consejo Académico, cuya resolucion

es definitiva e inapelable.
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5. No pueden aprobarse equivalencias, del 50% o mas de los créditos totales de la
carrera.

6. Si el Consejo Académico desestima parcial o totalmente la propuesta de la
Direccion de Desarrollo Estudiantil, el estudiante debe cursar las asignaturas
no aprobadas para equivalencia.

7. No se otorgan equivalencias por estudios realizados 5 0 mas afios antes de

ingresar al ISTIN.

RETIRO DE ASIGNATURAS

Art. 76 Todo estudiante puede retirar una o0 varias asignaturas inscritas,
inmediatamente después de la inscripcion y hasta la fecha limite indicada en el
calendario académico para cada periodo. El Plan de Arbitrios, norma lo correspondiente

a recargos por retiros de asignaturas en su Capitulo V. Articulo 17.

Art. 77 El retiro de asignaturas, se realiza llenando el formato existente al efecto, en la

Oficina de Registro.

Art. 78 Una asignatura puede ser retirada hasta un maximo de 4 veces.

CAMBIO DE CARRERA

Art. 79 Un estudiante inscrito puede solicitar cambio de Carrera, siempre y cuando lo

haga, 30 dias antes de la proxima matricula.

Art. 80 EIl procedimiento a seguir para solicitar cambio de carrera, es el siguiente:
1. Llenary presentar la solicitud de la oficina de Desarrollo Estudiantil.
2. Solicitar aprobacion, al Director de Desarrollo Estudiantil y al Director de la
Carrera a la que desea efectuar su traslado.
3. Someter la solicitud aprobada a la Oficina de Registro, para que se efectué el

cambio.

Art. 81 El estudiante conserva el mismo nimero de registro y su indice académico una

vez efectuado el cambio de carrera.
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Art. 82 El estudiante puede, solicitar equivalencias por las asignaturas cursadas en la

carrera anterior. Dichas equivalencias, se evaltan, siguiendo el procedimiento indicado

en el articulo 75 de este mismo reglamento.

TUTORIAS

Art. 83 Tutorias, son programas de estudios cursados, cuando no se ha podido

mantener una secuencia normal en el plan de estudios.

Art. 84 Las Tutorias, estan sujetas a las siguientes regulaciones:

Los grupos bajo tutoria, son de un maximo de 5 estudiantes.

Su duracién, es como minimo de 2/3 la duracién del curso regular.

La asignatura no debe tener laboratorio.

La Vicerrectoria Académica, decide junto ‘con la Direccibn Docente, que
asignaturas pueden darse bajo el sistema de Tutorias.

La Direccion Docente, propone los candidatos para dirigir las tutorias, a la
Vicerrectoria Académica.

Las Tutorias, son supervisadas por las Direcciones de Carreras respectivas.

Art. 85 Los requisitos para poder cursar una Tutoria son:

Llenar y presentar solicitud ante la Direccion de Desarrollo Estudiantil
explicando la razén, por la cual se solicita la misma. So6lo hay dos
posibilidades:
o0 Tener serios inconvenientes, en el cumplimiento de la secuencia del
Plan de Estudios.
o Estar cursando los ultimos 20 créditos de la carrera.
Pagar el canon respectivo, una vez que la solicitud ha sido aprobada por la

Direccion de la Carrera y la Vicerrectoria Académica.
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Art. 86 Procedimiento para solicitar una Tutoria:

Solicitar la Tutoria en la Direccion de Desarrollo Estudiantil.

La Direccién de la Carrera, decide o no la aprobacion de la solicitud y la
sometera a la Vicerrectoria Académica, quien en conjunto con la Direccién
Docente, nombra al profesor encargado de la misma.

El profesor debe presentar un silabo de la clase, en el que se enfatice el
trabajo individual del estudiante y las reuniones semanales de trabajo (2
horas por semana minimo), asi como el procedimiento de evaluacion.

El profesor debe tener, conocimiento amplio de la asignatura y debe
pertenecer a la planta docente del ISTIN.

Al definirse el silabo y aprobada la Tutoria, la Direccion de la Carrera, le
debe comunicar al estudiante, la fecha de inicio. Toda tutoria debe estar
finalizarse para el término del periodo y debe adaptarse al Calendario
Académico, en lo referente a fechas de evaluaciones y presentacion de

reportes y calificaciones.

CURSOS INTENSIVOS

Art. 87 El ISTJN, puede programar cursos intensivos de acuerdo a sus intereses. Su

programacion y duracién se regula, por las Normas vigentes al respecto en el Nivel

Superior, por el Estatuto Académico Administrativo del Instituto Superior Tecnolégico

Jesus de Nazareth y por aquellas que al efecto emita, el Consejo Académico del mismo.

DISTINCIONES ACADEMICAS

Art. 88 Son candidatos a recibir mencién honorifica, aquellos estudiantes que al término

de sus estudios, tienen un indice académico acumulado o global de 3.5 (85%) o mayor,

independientemente de que el alumno haya reprobado materias en su Plan de Estudios.

Sin embargo, las materias reprobadas, se tomaran en cuenta para el calculo del indice.
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Art. 89 Son candidatos a distinciones académicas, aquellos estudiantes que al término
de sus estudios no reprobaron ninguna asignatura y tienen altos indices. Las

distinciones se clasifican asi:

1. indice Académico de 85 a 90% CUM LAUDE
2. Indice Académico mayor de 90 a 95% MAGNA CUM LAUDE
3. Indice Académico mayor a 95% SUMA CUM LAUDE

Art. 90 En caso de que el alumno haya cursado parte de sus estudios en otra
Institucion, las calificaciones de sus asignaturas, aprobadas por equivalencia, forman

parte del indice académico acumulado o global.

GRADUACION

Art. 91 Todo estudiante que aspire a obtener un Titulo de un programa curricular del
ISTJN, debe haber satisfecho para su graduacidn, los requisitos siguientes:
1. Llenary presentar la solicitud en la Oficina de Registro.
Haber aprobado todas las asignaturas del Pensum de su Carrera.
Haber completado su practica profesional supervisada.
Haber presentado y sustentado su trabajo de Tesis.

Presentar constancia de solvencia con el ISTJIN.

o O B WIS

Tener el finiquito de la Oficina de Registro. Esta otorgara dicho finiquito, si el
estudiante tiene su expediente completo.

7. Haber realizado su servicio social obligatorio.

Art. 92 La fecha de graduacion, estd contemplada en el Calendario Académico y puede

tener lugar dos veces al afo.

Art. 93 Sdlo los estudiantes que han cumplido con los requisitos de Graduacion, pueden

participar en la ceremonia.

Art. 94 En la fecha fijada en el Calendario Académico, la Secretaria General publica la
lista de los estudiantes que habiendo solicitado el trdmite de Graduacion, han sido
aprobados para ello. El estudiante que habiendo hecho la solicitud, no aparezca en la

lista, debe avocarse a la Secretaria General para aclarar su situacién. De no hacerlo en
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el término fijado en el mismo calendario, pierde su derecho a participar en la ceremonia

de Graduacion.

Art. 95 EIl estudiante que obtiene un Titulo de un programa curricular del ISTJIN,

adquiere la categoria de egresado.

AUDITORIA ACADEMICA

Art. 96 El Consejo Directivo efectia auditorias académicas periédicamente, para
asegurarse que la filosofia y principios que rigen la Institucion, se estén llevando a cabo
fielmente en la practica. Para dicho propg@sito, toda la documentacion del Instituto, se

encuentra disponible al efecto, entendiéndose que retiene su caracter de confidencial.

ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD

Art. 97 El estudiante del ISTJN, debe cumplir con' las normas y procedimientos
expuestos en el silabo de cada asignatura inscrita. Entre ellas estan, la asistencia,

puntualidad y participacion.

Art. 98 El estudiante tiene derecho a evaluacion final, si tiene un minimo de 85% de
asistencias a las sesiones de clases establecidas en el silabo. Para determinar esto, el
docente entrega a la Oficina de Registro la lista, consignando en el espacio al efecto, el
promedio de asistencia a la asignatura respectiva. El estudiante, puede excusarse de

asistir a las sesiones de clase, por razones de fuerza mayor tales como:

1. Enfermedad propia o de un familiar, hasta el segundo Grado de
Consanguinidad.
2. Por deceso de un familiar, hasta el Segundo Grado de Consanguinidad.

3. Por tramites legales a realizar fuera de la ciudad.

En todos estos casos y aquellos no contemplados, la Direccion de Desarrollo
Estudiantil, califica la pertinencia de la excusa y su criterio s6lo puede ser apelado ante
el Consejo Académico. La Direccion citada comunica al docente si procede o no la

excusa y éste a su vez, informa al estudiante.
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Art. 99 En caso de que el estudiante pierda derecho a la evaluacion final por

inasistencia, el docente le otorga la calificacion de Fl.

DISCIPLINA
Art. 100 Las faltas a la Disciplina se clasifican asi:
1. Deshonestidad académica.
2. Atentados a la propiedad de los miembros de la comunidad universitaria y
del ISTJN.
3. Actos Incompatibles con la convivencia de la comunidad universitaria:

a. Manejo o uso de estupefacientes, dentro del recinto universitario.

b. Consumo de bebidas alcohdlicas; dentro del recinto universitario.

c.. Portacion de armas de cualquier tipo, dentro del recinto universitario.

4. Conducta violenta:

a. Intento de agresion fisica o verbal, en el recinto universitario o fuera

del mismo, a miembros de la comunidad universitaria.
5. Conducta inapropiada:

a. Fumar en areas no designadas al efecto.

b. Provocar ruidos excesivos.

c. Vestir indecorosamente. Se espera que los estudiantes muestren
madurez en su conducta, empezando con el vestuario, el cual debe
ser el apropiado para un futuro profesional universitario.

6. Otras no contempladas en este articulo pero que por su gravedad o
trascendencia deban ser consideradas por las autoridades universitarias o

los organos del gobierno del centro de estudios.

Art. 101 SANCIONES
Faltas Tipo 1

1. Anulacion de la evaluacion en curso. En este caso, el docente le otorga una
calificacion de F a la evaluacion.

2. En caso de reincidencia, reprobacién de la asignatura, otorga una calificacién
de F a la nota de la asignatura.

3. Si el acto se produce por tercera vez, el estudiante es dado de baja del
ISTIN.
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Faltas Tipo 2
1. Amonestacion verbal y/o escrita, dependiendo de la gravedad de la falta y
restitucion de lo dafiado.
2. Sila falta es reiterativa 0 es muy grave, suspension por el periodo en curso y
restitucion de lo dafiado.
3. Si la falta es reiterativa y es muy grave, expulsion definitiva de la Institucion,
restitucion de lo dafiado y aplicacion del articulo # 145 de las Normas del
Nivel.
Faltas Tipo 3
1. Suspensién por el periodo en curso. La readmision en los casos 32 y 3b
dependera, de que el estudiante demuestre, que ha buscado ayuda
profesional para combatir su adiccion.
2. En caso de reincidencia, expulsion definitiva del estudiante infractor y
aplicacion del articulo #145 de las Normas del Nivel.
Faltas Tipo 4
1. Suspension por el periodo en curso, por la primera infraccién de este tipo.
2. En caso de reincidencia, expulsién definitiva del ISTIN y aplicacion del
articulo #145 de las Normas Académicas del Nivel.
Faltas Tipo 5
1. Amonestacion verbal, por la primera infraccion de este tipo.
2. Amonestacion escrita, por la segunda infraccién de este tipo.
3. Suspension del periodo en curso, si tiene faltas reiterativas.
Faltas Tipo 6
Sancion disciplinaria que decida el Consejo Directivo del ISTJIN.
Art. 102 Para proposito de administrar la disciplina en la Institucién, el Estatuto
Académico Administrativo contempla en su articulo # 112, la creacion de un Comité de
Disciplina, compuesto por el Vicerrector Académico, el Director del Departamento
Académico al que pertenece el estudiante y el Director de Desarrollo Estudiantil,
quienes califican las faltas y aplican sanciones, debiendo darse cumplimiento al articulo
114 del Capitulo IX del Régimen Disciplinario del Estatuto Académico y Administrativo
del ISTJIN.
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Art. 103 El docente, es el primer agente de disciplina del ISTIN y como tal, administra
la misma dentro de su aula. Sélo puede aplicar como sanciones, las amonestaciones
verbales en los casos pertinentes y, debe documentar los eventos, a fin de que el
Comité de Disciplina actue. En caso de proceder con amonestaciones verbales, debe
consignar las mismas, en el diario pedagdgico como observacién y enviar un reporte, al

Director de Desarrollo Estudiantil, quien lo incorpora al expediente del estudiante.

Art. 104 Toda accion conocida por el Comité de Disciplina, debe documentarse

mediante acta, y copia de la misma es enviada al expediente del estudiante.

Art. 105 El comité de disciplina, debe informar al Consejo Académico y a la Rectoria, de
las sanciones aplicadas y éstos a su vez, deben conocer las apelaciones a dichas

acciones, trasladando las mismas, al Consejo Directivo cuando correspondan.

Art. 106 Toda la comunidad universitaria, esta sujeta a las regulaciones que sobre
disciplina se mencionan en los articulos 98 a 106. En el caso de personal docente y
administrativo, las sanciones, se aplican de acuerdo al Cédigo de Trabajo, Contrato
Individual de Trabajo y las regulaciones emanadas al efecto del Consejo Directivo y

Consejo Académico.

DISPOSICIONES GENERALES

Art.107 La interpretacion de las normas derivadas de este reglamento, son
responsabilidad del Rector, Vicerrectores y Secretario General, quienes en caso de

necesidad, deben someter al Consejo Directivo la solicitud de interpretacion pertinente.

Art. 108 El presente reglamento es sujeto de revisiones periddicas, con la frecuencia
gue el Consejo Académico considere pertinente y con la aprobaciéon del Consejo

Directivo.
Art. 109 El Consejo Académico debe emitir los Reglamentos, Procedimientos y Normas

Especificas, en la medida que se requieran. Los mismos deben ser compatibles con

este Reglamento, el Estatuto Académico y Administrativo del Instituto Superior
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Tecnolégico Jesus de Nazareth, la Ley, Reglamento y Normas del Nivel Superior y

deben ser aprobados por el Consejo Directivo, antes de su puesta en marcha.

Art. 110 El presente Reglamento entra en vigencia, a partir de la fecha de su

aprobacion por el Consejo Directivo del ISTJN.

Aprobado por el Consejo Académico del Instituto Superior Tecnolégico Jesus de

Nazareth en la ciudad de San Pedro Sula el 3 de junio del 2005.

28



